Administracija

Direktorius

Telkia kolektyva jstaigos tiksly ir uzdaviniy jgyvendinimui, kirybinei veiklai bei
profesiniam tobuléjimui, atsako uz visos jstaigos veikla.

Direktoriaus
pavaduotojas
socialiniams
reikalams

Organizuoja socialiniy paslaugy teikimg jvairioms paslaugy gavéjy grupéms.
Koordinuoja jstaigos padaliniy vedeéjy socialiniams reikalams darbg, vykdo
paslaugy teikimo priezitra.

Teikia darbuotojams metodine pagalba.

Rengia jstaigos veiklg reglamentuojancius dokumentus.

Inicijuoja, rengia ir jgyvendina jvairius projektus, programas.

Vyriausiasis
buhalteris

Tvarko darbo uzmokescio apskaitg.

Tvarko ilgalaikio turto apskaitg.

Tvarko piniginiy 1&éSy apskaita.

Tvarko atsiskaitymy su jvairiais debitoriais ir kreditoriais apskaita.

Teikia buhalterinés apskaitos informacijg ir rengia ataskaitas pagal jvairiy
institucijy pareikalavimus. Rengia jstaigos finansine atskaitomybe.

Buhalteris

Veda maisto produkty pajamy ir iSlaidy apskaitg pagal biudzetines ir
nebiudzetines léSas (5 skirtingoms paslaugy gaveéjy grupéms).

Veda atsargy apskaitg pagal biudzetines ir nebiudzetines léSas.

Veda trumpalaikio turto apskaitg pagal biudzetines ir nebiudzetines léSas.
Dalyvauja ketvirtinése ir metinése jstaigos materialiniy vertybiy
inventorizacijose, nuraSymuose, suraso inventorizacijos aprasus.

Personalo ir
dokumentacijos
vadybininkas

Organizuoja rastvedybg jstaigoje pagal norminiy dokumenty reikalavimus.
Atsako uz jstaigos dokumenty archyvavima.
Teikia bendrgsias socialines paslaugas gyventojams.

Specialistai

Juristas

Analizuoja SPC veiklos teisinj pagrjstuma, nustato neatitikimus, numato, kaip
teisiSkai teisingai iSspresti kines - finansines - administracines ir kitas
problemas.

Dalyvauja rengiant arba rengia SPC vidaus veiklg reglamentuojanciy teisés
akty projektus ir kitus dokumentus.

atstovauja SPC teisétvarkos ir teisésaugos institucijose, rengia procesinius
dokumentus, dirba su Lietuvos teismy elektroniniy paslaugy portalu.

Bendrosios
praktikos
slaugytojas

Radpinasi jstaigoje socialines paslaugas gaunanciy paslaugy gavéjy sveikatos
bakle.

Bendradarbiauja su sveikatos priezilros institucijomis sprendziant paslaugy
gavéjy sveikatos problemas.

Padeda jstaigos personalui ugdyti Dienos centro padalinio ir Bendruomeniniy
vaiky namy vaiky sveikos gyvensenos ir asmens higienos jgudzius.

Vykdo jstaigos patalpy ir aplinkos sanitarinés buklé priezilra.

Vykdo Dienos centro padalinio paslaugy gavejy maitinimo organizavimg ir
prieziurg.

Atsako uz jstaigos maisto bloko darbo organizavima.

Ras$o valgiarascCius-reikalavimus paslaugy gavéjy grupéms.

Kineziterapeutas-

gydomojo
masazo
specialistas

Teikia kineziterapijos ir masazo paslaugas jvairioms paslaugy gavejy
grupéms: Dienos centro padalinio paslaugy gavéjams, Pagalbos Seimai
padalinyje apgyvendintiems paslaugy gavéjams.

Teikia sveikatos palaikymg skatinancias uzimtumo paslaugas Dienos centro
padalinio vaikams.

Sudaro individualias kineziterapijos bei grupines uzimtumo programas, veda
kitg dokumentacija.

Kineziterapeutas

Teikia kineziterapijos paslaugas senyvo amziaus bei suaugusiems nejgaliems
asmenims jy hamuose.
Vertina kineziterapijos paslaugy rezultatyvuma.




Socialiniy
paslaugy jstaigos

Teikia psichologine pagalbg jvairiy paslaugy gavejy grupems jstaigoje ir
paslaugy gavéjo namuose.

psichologas o Dalyvauja paslaugy gavéjy problemy nustatyme, veiklos ir sprendimy
planavime bei vykdyme.
¢ Konsultuoja jstaigos darbuotojus, teikia pasitlymus darbui su paslaugy
gavejais.
Socialinis e Taikant meno terapijos metodus, metodiSkai organizuoja ir veda paslaugy
darbuotojas gavejams individualius ir grupinius uzsiémimus.

Rengia ir jgyvendina individualiy ir grupiniy uzsiémimy programas.
Pildo jam priskirtg dokumentacija.

Globos centro padalinys

Globos
koordinatorius,
atliekantis
Globos centro
padalinio vedeéjo
funkcijas

Organizuoja, koordinuoja Globos centro padalinio veiklg ir pagalbos
globéjams teikima.

Rengia Globos centro padalinio veiklos planus, ataskaitas, tvarkos aprasus
bei kita dokumentacijag.

Globos centry mainy sistemoje atlieka administratoriaus funkcijg.
Dalyvauja projekty rengime ir jgyvendinime.

Teikia pagalbos paslaugas Kretingos rajono globéjams bei jy Seimose
globojamiems vaikams.

UZtikrina salygas globojamam vaikui bendrauti su biologine Seima.
Dalyvauja laikinosios globos perziGrose, atvejo vadybos posédziuose.
Pildo jam priskirtg dokumentacija.

Valstybeés vaiko
teisiy apsaugos

Teikia bendrgsias socialines paslaugas Kretingos rajono globéjams
(r0pintojams) bei jy Seimose globojamiems vaikams.

institucijos e Organizuoja ir veda basimuyjy globéjy ir jtéviy mokymus pagal GIMK
atestuotas programag ir ruo$ia iSvadas.
asmuo e Pildo jam priskirtg dokumentacija.
e Dalyvauja projekty rengime ir jgyvendinime.
Globos e Teikia pagalbos paslaugas Kretingos rajono globéjams (rapintojams),

koordinatorius

Seima.

Koordinuoja pagalbg budintiems globotojams.

Dalyvauja laikinosios globos perzidrose, atvejo vadybos posédZziuose.
Pildo jam priskirtg dokumentacija.

Pagalbos Seimai padalinys

Pagalbos Seimai e Planuoja ir organizuoja padalinio darbg.
padalinio vedéjas e Teikia gyventojams bendrgsias socialines paslaugas.
socialiniams e Analizuoja ir apibendrina padalinio darbuotojy darba.
reikalams e Rengia jvairius padalinio dokumentus.
e Bendradarbiauja su jvairiomis institucijomis, senitunijomis ir kt..
e Dalyvauja projekty rengime ir jgyvendinime.
Socialinis ¢ Teikia laikino apnakvindinimo ir apgyvendinimo paslaugas kritinéje padétyje
darbuotojas atsiddrusiems asmenims, apgyvendintiems SPC Pagalbos Seimai padalinyje.

Organizuoja intensyvig kriziy jveikimo pagalbg jvairioms paslaugy gavéjy
grupéms.

Teikia bendrgsias socialines paslaugas gyventojams.

Dalyvauja jstaigos programy ir projekty rengime ir vykdyme.

Vertina ir rengia iSvadas apie asmens galimybes pasirtpinti savimi ir priimti
kasdienius sprendimus.




Atvejo
vadybininkas

Koordinuoja atvejo vadybos procesa.

Vertina Seimos poreikius pagalbai bei numato galimus pagalbos Seimai
badus.

Koordinuoja socialiniy darbuotojy, dirbanc€iy su Seimomis, veiklg.
Bendradarbiauja su jvairiomis institucijomis, senitnijomis ir kt.

Pildo priskirtg dokumentacija.

Socialinis

e Teikia socialinés priezitros paslaugas Seimoms.
darbuotojas e Dalyvauja atvejo vadybos procese.

e Pildo priskirta dokumentacija.
Individualios o Teikia pagalbg sunkumy patirianCiam asmeniui (Seimai) ripinantis vaikais nuo
priezidros gimimo, uztikrinant jy sauguma, poreikiy tenkinimg, ruosiant maista,
darbuotojas maitinant, uztikrinant higieng, parenkant tinkamg apranga, aprengiant,

bendradarbiaujant, zaidziant ir pan.

Individualios o Teikia specialigsias socialines paslaugas jstaigos Pagalbos Seimai padalinyje
priezitros apgyvendintiems paslaugy gavéjams (pagal slenkantj darbo grafikg nakties ir
darbuotojas dienos metu).

Ugdo bei padeda asmeniui palaikyti socialinius jgudzius, teikia pagalbg
asmens higienos prieZilroje.

s

Pagalbos namuose padalinys

Pagalbos
namuose

padalinio vedeéjas

Planuoja ir organizuoja padalinio darbg, dirba socialinj darbg su
padalinio paslaugy gavejais.
Atstovauja Bendruomeniniuose vaiky globos namuose apgyvendintus vaikus

socialiniams valstybés bei savivaldybiy institucijose ir jvairiose jstaigose.
reikalams o Teikia bendrgsias socialines paslaugas.
¢ Rengia jvairius padalinio dokumentus.
¢ Analizuoja ir apibendrina padalinio darbuotojy darbg.
e Bendradarbiauja su jvairiomis institucijomis, senitnijomis ir kt.
e Dalyvauja projekty rengime ir jgyvendinime.
Socialinis e Teikia trumpalaikés ir ilgalaikés socialinés globos paslaugas be tévy globos
darbuotojas likusiam vaikui, apgyvendintam Bendruomeniniuose vaiky globos namuose
(kasdienio gyvenimo jgudziy ugdymas ir palaikymas, darbiniy jgidziy
ugdymas, laisvalaikio organizavimas, maitinimo bei ugdymo organizavimas ir
kt.).
e Pildo dokumentacija.
Socialinis e Apripina Kretingos rajono gyventojus techninés pagalbos priemonémis (toliau
darbuotojas —TPP).
¢ Individualiai paslaugy gavéjui parenka TPP.
e Organizuoja TPP remontg, veda TPP apskaita.
e Vertina ir rengia iSvadas apie asmens galimybes pasirtpinti savimi ir priimti
kasdienius sprendimus.
Socialinis e Organizuoja pagalbos j namus, dienos socialinés globos asmens namuose
darbuotojas asmens pagalbos paslaugy teikimg senyvo amziaus, nejgaliems asmenims.
e Sudaro ir pildo paslaugy gavéjy bylas.
e \/ykdo individualios prieZitros darbuotojy darbo priezilra.
Socialinis e Organizuoja asmeninés pagalbos asmens namuose nejgaliems asmenims.
darbuotojas e Sudaro ir pildo paslaugy gavéjy asmens bylas.
¢ Vykdo individualios prieziaros darbuotojy darbo priezitra.
e Atlieka asmens socialiniy paslaugy poreikio vertinima.
Individualios o Teiki pagalbos j namus paslaugas ir dienos socialinés globos paslaugas
priezidros asmens namuose senyvo amziaus ir nejgaliems asmenims.

darbuotojas




Bendrosios °

Teikia dienos socialinés globos paslaugas (slaugos paslaugas) senyvo

praktikos amziaus ir nejgaliems suaugusiems asmenims jy hamuose.
slaugytojas ¢ Nustato senyvo amziaus ir suaugusio nejgalaus asmens slaugos
paslaugy poreikj.
e Teikia paskirtas slaugos paslaugas asmens namuose.
e Vertina slaugos paslaugy rezultatyvuma.
¢ Koordinuoja slaugytojos padeéjéjy slaugos paslaugy teikimg asmens
namuose.
Individualios ¢ Rdpinasi vaiky asmens ir jy aplinkos higiena, maitinimu.
priezidros e Uztikrina Bendruomeniniy vaiky globos namy patalpy $varg ir tvarka.
darbuotojas o Dalyvauja ugdant vaiky kasdienio gyvenimo jgidzius.

Dienos centro padalinys

Dienos centro .
padalinio vedéjas
socialiniams
reikalams

Planuoja ir organizuoja padalinio darbg, dirba socialinj darbg su
padalinio paslaugy gavejais.

Teikia bendrgsias socialines paslaugas.

Rengia jvairius padalinio dokumentus.

Analizuoja ir apibendrina padalinio darbuotojy darbg.
Bendradarbiauja su jvairiomis institucijomis.

Dalyvauja projekty rengime ir jgyvendinime.

Socialinis
darbuotojas

Teikia informavimo, konsultavimo, tarpininkavimo paslaugas vaikui ir jo
Seimai.

Teikia vaiky dienos socialinés priezitros paslaugas.

Bendradarbiauja su jvairiomis institucijomis, sprendZiant vaiky socializacijos
problemas.

Organizuoja ir vykdo vaiky palydéjima bei pavézéjima j (i8) padalinj.

Pildo priskirtg dokumentacija.

Socialinis o
darbuotojas

Teikia informavimo, konsultavimo, tarpininkavimo paslaugas senyvo amziaus
bei suaugusiam asmeniui su negalia ir jo Seimai.

Teikia asmenims dienos socialineés globos paslaugas Dienos centro
padalinyje.

Vykdo paslaugy gavejy pavezéjimg j (i) padalinj.

Pildo priskirtg dokumentacija.

Individualios .
priezilros
darbuotojas

Teikia bendrgsias ir specialigsias paslaugas senyvo amziaus bei suaugusiam
asmeniui su negalia ir jo Seimai, socialine rizikg patirianCioje Seimoje
gyvenanciam vaikui, kuriam reikalingos paslaugos.

Vykdo paslaugy gavejy maitinima.

Ugdo bei padeda asmeniui palaikyti socialinius jgudzius, teikia pagalbg
asmens higienos priezidroje.

UZtikrina ir priziari priskirty patalpy Svarg ir tvarka.

Socialiniy

Organizuoja uzimtumo, meninés saviraiSkos veiklas Dienos centro padalinyje

paslaugy jstaigos paslaugas gaunantiems vaikams.
uzimtumo e Stiprina paslaugy gavéjy gebéjimg veikti savarankiskai ir iniciatyviai.
specialistas e Rengia uzimtumo veiklos programas, dalyvauja Dienos centro padalinio ir SPC
vykdomuose projektuose.

e Rengia darbeliy ekspozicijas, pristato sukurty veikly rezultatus.
Ukio tarnyba
Specialistas Ukio e Atsako uz jstaigos turto sauguma, jo atnaujinimg ir papildyma, apskaitg.
reikalams e Atsako uz darby saugos, civilinés saugos, priesgaisriniy saugumo priemoniy

vykdyma.

Organizuoja transporto paslaugas, transporto priemoniy techninj aptarnavimg
ir prieziarg.

Vykdo vieSyjy pirkimy organizatoriaus funkcijas.

Pildo darbuotojy darbo laiko apskaitos Ziniarascius.




Viréjas

Gamina maistg Sioms paslaugy gavéjy grupéms: Dienos centro padalinio
vaikams, senyvo amziaus bei suaugusiems asmenims su negalia, Kretingos S.
Daukanto progimnazijos ikimokyklinio amziaus vaikams.

Sandélininkas

Atsako uz maisto produkty uzsakyma, priemima, saugojimg, iSdavimag.
Veda maisto produkty sandélio apskaits.

Valytojas

Valo ir tvarko jstaigos patalpas.

Vairuotojas

Teikia transporto paslaugas nejgaliems asmenims, veZzamiems hemodializés
procedary.

Teikia transporto paslaugas Dienos centro padalinyje paslaugas gaunantiems
paslaugy gavéjams.

Teikia transporto paslaugas Pagalbos Seimai padalinyje apgyvendintiems
paslaugy gavéjams bei jstaigos darbuotojams vykdantiems priskirtas jvairias
funkcijas

Teikia transporto paslaugas Kretingos rajono gyventojams pagal transporto
paslaugy teikimo tvarka.

Aplinkos e Tvarko jstaigos teritorijg ir privaZziavimo kelig.
tvarkytojas e Prizidri teritorijos zeldinius, juos atnaujina, pjauna zole, genéja kramus ir t.t.
Ukio priezitros e Atlieka smulky patalpy, vidaus ir lauko inventoriaus remonta.
darbuotojas e Atlieka smulkius santechnikos montavimo ir remonto darbus.
Elektrikas o Atlieka elektros jrenginiy ir prietaisy remonto darbus.
[ ]

Prizidri jstaigos elektros Ukj.




